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附件 2 

职称材料报送要求 
 

一、各县（市、区）教育局需报送以下材料 

1. 本县（市、区）中小学、幼儿园和中职校教师职称岗位设

置及申报情况统计表； 

2. 中小学、幼儿园教师高级教师推荐汇总名册； 

3. 中职校教师推荐汇总名册（高级、一级、初定）（分别汇总）。 

以上材料加盖教育、职称主管部门公章，同时发送电子稿。 

二、市直学校需报送以下材料 

1. 盐城市事业单位专业技术资格申报方案备案表； 

2. 事业单位岗位聘用情况汇总表； 

3. 高级、一级推荐汇总名册（分别汇总）； 

4. 初次认定名册。 

以上材料加盖单位公章，同时发送电子稿。 

三、关于中小学、幼儿园申报高级、一级报送材料要求 

1. 评审表：在盐城专业技术人员服务网申报填写《专业技术

资格评审表》，一式两份。评审表中凡申报者本人填写的栏目，

学校须逐项审核，审核人签字，加盖公章。凡需单位签署意见的，

须如实填写，主要负责人签字，加盖单位公章。 

2. 以下分册请按目录提供并装订： 

第一分册：基本资格材料 



 

— 17 —  

基本资格材料：任现职以来的工作总结、单位推荐意见、《盐

城市专业技术人员申报专业技术资格公示表》；任现职以来年度

考核汇总表；各层次学历学位证书；教师资格证书；职称证书及

聘书；继续教育证明、证书；乡村学校教师证明（仅申报乡村教

师类别提供）；义务教育学校教师交流证明（仅义务教育学校须

轮岗交流人员提供）。 

第二分册：教育工作、教学工作材料 

①教育工作材料：师德综合考核表；班主任及其他教育管理

工作年限证明（凡兴趣小组、辅导员、中层及以上干部等教育管

理工作情况须提供详细的学校分工、活动安排、活动过程及效果

等资料，乡村学校也可提供关爱留守儿童等相关材料），须如实

填写，经学校职能部门负责人审核后，由学校主要负责人签字并

加盖公章；教育工作表彰证书；以及反映教育管理工作实绩的其

他佐证材料。 

②教学工作材料：学生满意度测评汇总表；课堂教学能力评

议表；近 5 年教学工作量证明（2018 年至 2022 年，下同）；近 5

年课务分工表（原始件复印，学校分管校长签字并加盖公章）；

开设公开课、观摩课、示范课、讲座的邀请函、安排表、教案（讲

座稿）、评议记录及证明（须由学校分管校长签字并加盖公章。

提供的节（次）数、质量须符合《资格条件》要求）；优质课评

比及教学基本功竞赛获奖证书原件；指导学生材料;其他反映教学

能力、水平和实绩的证明材料。 
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③备课笔记（教案）：中小学教师须提供近两学年来

（2021-2022 学年度或 2022-2023 学年度）一学年所教学科的备课

笔记（教案）；幼儿园教师须提供近两学年来所带班级的一学年

一日活动计划、反思以及观察记录或个案材料，原件加盖学校教

务处章印，交县（市、区）教育行政部门，由县（市、区）教育

行政部门审核出具意见。 

④听课笔记：学校（单位）中层以上干部须提供近三年

（2020-2021 学年度、2021-2022 学年度、2022-2023 学年度）听

课笔记（记录）。 

第三分册：教科研材料 

①申报人对近年来所任教学科的教学反思（须本人撰写，不

少于 5000 字。同时报送电子稿，由县区集中上报）。 

②公开发表论文需提供新闻出版总署期刊查询页或“中国知

网”等论文数据库查询页和杂志原件；获奖论文需提供获奖证书

原件和论文；研究课题需提供立项、研究过程和结题材料。 

③教科研成果推广应用及转化成果材料。 

④教师“传帮带”和培养新人的效果方面的材料以及帮助学

困生转化提升方面的材料。 


